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Кемеровская область
Администрация Тисульского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	


	От
	30.05.2011г.
	
	№
	52-п
	пгт. Тисуль

	


	Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Подготовка, утверждение, регистрация и выдача градостроительных планов земельных участков на территории 

Тисульского района». 
 


Во исполнение  Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», постановления Коллегии Администрации Кемеровской области от 10.04.2006 №91 «Об административной реформе в Кемеровской области в 2006 –  2010   годах», Постановления Администрации Тисульского района от 12.10.2009г. № 80-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг»
Администрация Тисульского района п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка, утверждение, регистрация и выдача градостроительных планов земельных участков на территории 

Тисульского района»
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Новая жизнь» или отделу информационного обеспечения администрации Тисульского района разместить данное постановление  на официальном сайте  Тисульского муниципального района в сети «Интернет». 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами Администрации Тисульского района Л.А. Данилкину.
4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава Тисульского района                                        А.Г. Поморцев 
Утверждено

Постановлением Главы

Тисульского района
От 30.05.2011г. № 52-п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Подготовка, утверждение, регистрация и выдача градостроительных планов земельных участков на территории Тисульского района». 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  разработан во исполнение требований, установленных статьями 44 - 46, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 "О форме градостроительного плана земельного участка", в соответствии с Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" устанавливает порядок подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков.

1.2. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги  принят в развитие Правил землепользования и застройки городских  и сельских поселений Тисульского района и иных действующих нормативных документов, регламентирующих градостроительную деятельность на территории Тисульского района.

1.3. Основными задачами разработки настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги  являются:

- повышение качества предоставления муниципальной услуги, создания оптимальных условий для участников отношений, возникающих при разработке и утверждении градостроительных планов земельных участков (далее - ГПЗУ);

- формирование единых требований к порядку подготовки, утверждения, регистрации и выдачи ГПЗУ;

- соблюдение прав и законных интересов всех субъектов, участвующих в осуществлении градостроительной деятельности.
2.Требования к порядку предоставления услуги
1.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

 Информацию о порядке оформления градостроительного плана на земельный участок можно получить у главного архитектора Администрации Тисульского района по адресу: 652210 Кемеровская область, п.г.т.Тисуль, ул.Ленина 53,  контактный телефон: 8(38447)2-17-40.

 Сведения о графике (режиме) работы главного архитектора сообщаются по контактному телефону, а также размещаются:

- на официальном сайте муниципального образования «Администрация Тисульского района» по адресу: www.Tisul.ru
 На официальном сайте администрации Тисульского района может размещаться следующая информация:

- сведения о местонахождении, контактном телефоне главного архитектора;

- сведения о графике (режиме) работы главного архитектора;

- законодательные и иные нормативные правовые акты (извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по оформлению градостроительного плана на земельный участок;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия);
- таблицы сроков оформления градостроительного плана земельного участка и максимальные сроки выполнения отдельных административных процедур;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, оформляющих градостроительный план на земельный участок.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  главный архитектор подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности самостоятельно дать ответ на поставленный вопрос специалист, которому поступил звонок, должен сообщить номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2. Порядок предоставления муниципальной услуги.
2.1. Подготовка ГПЗУ осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства земельным участкам, сформированным в установленном порядке и прошедшим государственный кадастровый учет.

Границы земельного участка устанавливаются с учетом красных линий, границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка в соответствии с требованиями действующего градостроительного и земельного законодательства. Необходимость подготовки ГПЗУ в составе проекта межевания отражается в техническом задании.

2.2. Подготовка ГПЗУ на основании распоряжения Администрации Тисульского района от 31.12.2010 г. № 1350-р – «Об исполнении полномочий по решению вопросов местного значения в части подготовки и выдачи градостроительных планов земельных участков на территории Тисульского района» осуществляется в виде отдельного документа главным специалистом – главным архитектором Администрации Тисульского района.
2.3. Обращения физических и юридических лиц, имеющих намерения осуществить градостроительные изменения на ранее предоставленных им для этих целей земельных участках, о подготовке ГПЗУ подаются на имя Главы администрации Тисульского района.
2.4. Для подготовки ГПЗУ заявитель подает заявление   главному архитектору по прилагаемой форме. 
2.5. Главный архитектор производит подбор исходных документов для подготовки градостроительного плана, а также устанавливает принадлежность земельного участка к определенной территориальной зоне на карте градостроительного зонирования и определяет правовой режим земельных участков и градостроительных регламентов, установленных для данного земельного участка:

- "действие градостроительных регламентов на территорию земельного участка распространяется";

- "действие градостроительных регламентов на территорию земельного участка не распространяется";

- "действие градостроительных регламентов на территорию земельного участка не устанавливается".

Для земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется, и для которых регламенты не устанавливаются, при подготовке ответа на обращение заявителя указывается орган, уполномоченный определить их разрешенное использование в соответствии с пунктами 4, 6, 7 статьи 36 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Подготовка проекта ГПЗУ осуществляется на основе:

- исходно-разрешительной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

- актуализированных сведений об утвержденной документации по планировке и/или межеванию, градостроительных регламентах, установленных на территорию, в состав которой входит предоставленный земельный участок;

- сведений о технических условиях подключения (возможности подключения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, получаемых от соответствующих инженерных служб (пункты 7, 8 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2.6. Форма ГПЗУ заполняется главным специалистом – главным архитектором  в трех экземплярах, в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207.

2.7. ГПЗУ утверждается главой Тисульского района.

2.8. Общий срок подготовки и утверждения проекта ГПЗУ составляет тридцать календарных дней с момента поступления обращения физических либо юридических лиц.

2.9. ГПЗУ после утверждения передается для регистрации в архив  главного архитектора Администрации Тисульского района.

При регистрации ГПЗУ присваивается номер согласно разделу 1 Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207.

2.10. По завершении регистрации ГПЗУ в двух экземплярах выдается заявителю (представителю, имеющему надлежащие полномочия).
2.11. Выдача ГПЗУ осуществляется без взимания платы.

2.12. ГПЗУ выдается в течение одного месяца с момента его утверждения. По истечении указанного срока не выданные заявителю экземпляры ГПЗУ сдаются в архив, третий экземпляр ГПЗУ передается на постоянное хранение в архив, электронная версия ГПЗУ вносится в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности.
3. График работы отдела архитектуры 
Администрации Тисульского муниципального района:

	Дни недели
	Начало работы
	Перерыв
	Окончание работы
	Время приема  физических и юридических лиц
	Время работы с документами

	Понедельник
	08-00
	12-13
	17-00
	08-00 –

12-00
	13-00 – 17-00

	Вторник
	08-00
	12-13
	17-00
	08-00 – 

12-00
	13-00 – 17-00

	Среда
	08-00
	12-13
	17-00
	08-00 – 

12-00
	13-00 – 17-00

	Четверг
	08-00
	12-13
	17-00
	08-00 – 

12-00
	13-00 – 17-00

	Пятница
	08-00
	12-13
	17-00
	
	13-00 – 17-00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час. Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов отдела установлено с 1200 до 1300.

4.Административные процедуры.

1. Административные процедуры по оформлению   градостроительных планов включают в себя:

    - приём и регистрацию заявления от Заказчика;
    - сбор и изучение исходных материалов для подготовки градостроительного плана;

    - оформление градостроительного плана земельного участка;
    - утверждение градостроительного плана земельного участка;

    - выдача Заказчику градостроительного плана.
2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административных процедур по оформлению градостроительного плана земельного участка, является поступление заявления от Заказчика на бумажном носителе.

После рассмотрения заявления, ответственный за оформление подготовку градостроительного плана земельного участка регистрирует его в журнале входящей документации. Максимальный срок выполнения действия один час.

Главный архитектор ответственный за оформление разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, проверяет прилагаемый к заявлению пакет документов, предусмотренный Градостроительным кодексом, в течение пяти дней.

Оформляется  градостроительный план земельного участка в течение двадцати дней.
Утверждение градостроительного плана производится в течение четырех дней.
Выдача градостроительного плана земельного участка Заказчику  – один день.
Если к заявлению приложен не полный пакет документов, ответственный специалист за выдачу градостроительного плана земельного участка сообщает об этом Заказчику по телефону и направляет письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана. Максимальный срок выполнения действия - пять дней. 

В течение тридцати дней готовится градостроительный план земельного участка.

Выдача осуществляется без взимания платы.

5. Контроль за порядком предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по подготовке и выдаче ГПЗУ, осуществляется первым заместителем главы Администрации Тисульского района.
4.2. Контроль за соблюдением уполномоченным органом, осуществляется путем плановых и внеплановых проверок.

4.3. По результатам контрольных проверок к лицам, виновным в нарушении Законодательства РФ и иных нормативных правовых актов РФ в оказании услуг для муниципальных нужд, применяются дисциплинарная, гражданско-правовая, административная ответственность в соответствии с действующим Законодательством.
Первый заместитель главы                                                                           В.Г.Хисамова

Администрации Тисульского района

                                                                                Приложение №1

                                                                                          к административному регламенту предоставления    

                                                                                               муниципальной услуги по подготовке, утверждению,

                                                                                          регистрации и выдачи градостроительных планов 
                                                                                       земельных участков на территории Тисульского

                  района. 
ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

Застройщик Иванов Иван Иванович_______________________________________
652210, Кемеровская область, пгт. Тисуль, ул. Ленина, д. 32, тел. 2-32-32______
________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество физического лица, почтовый адрес, телефон)

Прошу выдать разрешение на  градостроительный план  магазина__________________
________________________________________________________________________
( наименование объектов недвижимости)

на земельном участке по адресу Кемеровская область, пгт. Тисуль, ул. Мира, 2__
________________________________________________________________________
(городское поселение,  иное муниципальное образование, улица, номер)

42:13:0121004:96 от 16.04.2012г____________________________________________
(кадастровый номер земельного участка)

При этом сообщаю:

Право на пользование землей закреплено Свидетельство о государственной регистра- 
ции права 42 АА 770688 от 01.05.2012 г____________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, распоряжения земельным участком)
Основные показатели объекта:

длина, ширина, высота___________________________________________________
________________________________________________________________________
(приводятся в соответствии со СНиП 11-01-95, приложения В, Г, Д)

Застройщик 

Иванов Иван Иванович
________________________________________________________________________
 « 01 » июня 2012 г.
Приложение №2
                                                                                          к административному регламенту предоставления    

                                                                                               муниципальной услуги по подготовке, утверждению,

                                                                                          регистрации и выдачи градостроительных планов 
                                                                                       земельных участков на территории Тисульского 

                  района. 
Блок – схема предоставления муниципальной услуги

«Подготовка, утверждение, регистрация и выдача градостроительных планов земельных участков на территории 

Тисульского района»

	Прием, регистрация и рассмотрение 

поступившего  заявления и документов.

Срок - один час.
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	Сбор и изучение исходных материалов для подготовки градостроительного плана 
Срок – пять дней.



	Подготовка градостроительного

 плана земельного участка.

Срок – двадцать   дней.


	Утверждение градостроительного плана земельного участка.

Срок – пять дней.



	Регистрация градостроительного плана земельного участка

Срок – 1 день 



	Выдача градостроительного плана земельного участка

Срок – 1 день



	Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка – один день








